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La Virginia Risaralda, 12 marzo 2021

RECIBIDG

Sefores

EXITO DE PEREIRA

Cral0#14-71
Pereira, Risaralda

Asunto: Cotizacion.

Cordial saludo

Primeramente, felicitar a la empresa por la calidad y su variedad de productos ya que
hemos revisado todo el catdlogo completo, asi que solicito amablemente se me haga entrega

de la cotizacion de 100 elementos desechables y asi mismo de bebidas

Espero su pronta respuesta y que tengan un buen dia.

CORDIALMENTE

JUAN PABLO JARAMILLO
Coordinador Logistico ENVIA

Calle 122 N.42-07 Barrio Buenos Aires
La Virginia Risaralda
Tel. 3106141007
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Sefior

Mario Quintero Ramirez
Gerente Comfamiliar Risaralda

Cl. 22 #440
Pereira, Risaralda

Asunto: Renuncia.

Cordial saludo

De antemano agradezco por todas las oportunidades que se me han brindado en esta
empresa y estoy muy agradecido con usted, tengo que informarle que se me hace imposible
seguir desempefiandome como lider de recursos humanos en Comfamiliar ya que por

motivos personales tendré que retirarme de la empresa.

Espero comprenda mis motivos, le deseo un gran dia

CORDIALMENTE

CARLOTA SANCHEZ
Lider de Recursos Humanos

Calle 122 N.42-07 Barrio Buenos Aires
La Virginia Risaralda
Tel. 3106141007
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Sefiores
Antonio Moreno Marles.

Cra. 8 #26-79
Pereira, Risaralda

Asunto: Solicitud.

Cordial Saludo

De antemano agradecerle por el conocimiento del cual fui proporcionado en este
centro educativo, quisiera solicitar mi certificado estudiantil ya que requiero de este para
inscribirme en la Universidad de Stanford y continuar con mis estudios para llegar a ser

alguien en la vida.

Espero se sirva ordenar a quien corresponda expedirme dicho documento, buen dia.

CORDIALMENTE
LUCIA PEREZ OSSA
Aprendiz Sena

Calle 122 N.42-07 Barrio Buenos Aires
La Virginia Risaralda
Tel. 3106141007
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Sefiora.
Gloria Martinez

Calle 7 # 178-45/ La milagrosa

Asunto: Nuevo Horario de Servicio.

Cordial Saludo

Me place informarle los nuevos cambios con el horario estudiantil, esto debido a la

inconformidad tanto de los padres como de todos los alumnos, ya que se esta viendo una

sobre carga estudiantil de la cual necesitdbamos una solucion inmediata. EI nuevo horario

quedo asi:
e Lunes, martes y viernes de 6:30 am a 10 am

e Miércoles y jueves de 7:30 am a 11 am

Tengan ustedes una cordial despedida y muy buen dia.

CORDIALMENTE

ABELARDO ROMERO
Coordinador académico

Calle 122 N.42-07 Barrio Buenos Aires
La Virginia Risaralda
Tel. 3106141007
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Sefior.

Fabher Osorio fllEelmnn

Gerente, Pereira

Asunto: Uniformes Escolares.

Cordial Saludo

Primero que todo reconocer el buen desempefio que ha tenido con nosotros
este afio electivo, quiero informarle la propuesta de todos los estudiantes y directivos
del instituto sobre cambiar el disefio completo de este, para actualizar y re disefiar el

ambiente de este.

Espero tengan un muy buen dia.

CORDIALMENTE
PAOLA CANO
Comité de Bienestar

Calle 122 N.42-07 Barrio Buenos Aires
La Virginia Risaralda
Tel. 3106141007
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Sefores
MOVISTAR

Cra. 13#53 N. 10
.Pereira, Risaralda

Asunto: Patrocinio de ciclismo

Cordial Saludo

Me dirijo a ustedes con el fin de solicitarles un patrocinio muy merecido para un joven que
lleva afos intentando triunfar en el ciclismo y es de nuestro club, pero por motivos de dinero
no ha sido posible el ingreso de el a una carrera profesional ya que tiene un muy buen
potencial en este deporte.

Gracias por la atencion prestada y una pronta respuesta.

CORDIALMENTE

SANTIAGO GIRALDO
Gerente Club Ciclo montafia
Pereira.

Calle 122 N.42-07 Barrio Buenos Aires
La Virginia Risaralda
Tel. 3106141007
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Sefiora.
SAYAYIN LARGO GOMEZ

Secretaria de deporte
Carrera 10A # 41-09

Asunto: Solicitud de uniformes de futbol

Cordial Saludo

De antemano quiero expresarles mis agradecimientos por ser parte fundamental del
implemento de uniformes para cada club deportivo de futbol, pero también queria darles a
saber sobre el poco abastecimiento que ha venido teniendo para el club Los Lobos ya que

esto esta teniendo un fuerte impacto en el orden del equipo y la bueno vista ante los demas.

Gracias por toda su atencion y espero una pronta respuesta

CORDIALMENTE

JAIME MARIN
Rector I.E San Fernando

Calle 122 N.42-07 Barrio Buenos Aires
La Virginia Risaralda
Tel. 3106141007
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La Virginia Risaralda, 15 marzo 2021

Sefior.
Camilo Suarez Soto

Clinica los rosales
Cra. 9 ##25-25, Pereira, Risaralda

Asunto: Capacitacion Salud Ocupacional
Cordial Saludo

Primero que todo de antemano quiero reconocer el buen desempefio que se ha venido
haciendo a lo largo de toda la trayectoria de esta clinica y ademas de eso sobre la nueva
pandemia que se ha venido presentando en los ultimos tiempos, quiero solicitar una
capacitacion de salud ocupacional para brindarle a los empleados alguien con este cargo que
pueda atenderlos y estar presente para cualquier inconveniente que se presente en esta
institucion de salud

Espero una pronta respuesta ante mi peticion, muchas gracias

CORDIALMENTE

ZOILA ROSA ESPINOSA
Director Riesgos Laborales LINK
Centro de Soluciones Logisticas

Calle 122 N.42-07 Barrio Buenos Aires
La Virginia Risaralda
Tel. 3106141007
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La Virginia Risaralda, marzo 15
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Sefior.
Carlos Prieta Restrepo

LA CHEC
La Virginia-Viterbo / RN25 Ramal A ##50

Asunto: Solicitud de permiso.

Cordial Saludo

De antemano quiero expresarles mis agradecimientos a esta empresa que me ha
ayudado a surgir en mi ambito laboral y me brindado muy buenas oportunidades a lo largo
de mi trayectoria en esta misma, quiero solicitar de manera respetuosa se me otorgue un
permiso de tres dias libres para solucionar unos inconvenientes que se me hace imposible

resolverlos en dias de trabajo.

Espero me entiendan y den una pronta respuesta.

CORDIALMENTE

CARLOS PIEDRAHIA SUAREZ
Asistente Administrativo

Calle 122 N.42-07 Barrio Buenos Aires
La Virginia Risaralda
Tel. 3106141007
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La Virginia Risaralda, 15 marzo 2021

Sefior.
Andrés Inhiesta Castillas

OFICINAS DE GOOGLE
Centro empresarial oxo center, cra. 112 # 94-25/45, Bogota, Dc

Asunto: Cancelacion de Contrato

Cordial Saludo

De antemano quiero que tengan presente la buena imagen que tengo de esta empresa, de lo
mucho que me han ayudado a lo largo de mi trayectoria por esta y de las grandes
oportunidades que se me han brindado al estar aqui presente. Quiero expresarles y dejarles
por escrito mi renuncia y la cancelacion de mi contrato debido a motivos personales.

Espero una pronta respuesta y tengan un buen dia

CORDIALMENTE

CARLOS JARAMILLOS
Director ejecutivo

Calle 122 N.42-07 Barrio Buenos Aires
La Virginia Risaralda
Tel. 3106141007



